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 مقدمه

تر اطلاعات تر و آسانابزاری به منظور ارسال سریع مجلاتسامانه بارگذاری سریع اطلاعات 

این سامانه قابلیت اجرا بر روی هر   باشد.( میISCنشریات به پایگاه استنادی علوم جهان اسلام )

 نوع دستگاه همچون گوشی همراه، تبلت و کامپیوترشخصی را دارد.

 XMLها به همراه فایل مقاله PDFهای هر دوره را در قالب فایلتوانند اطلاعات نشریات می  

 XMLلازم به ذکر است که قالب فایل در زمان اندکی بارگذاری و ارسال نمایند.  Excelیا 

این   وجود دارد. XMLهیچگونه محدودیتی ندارد و امکان ارسال اطلاعات با هر نوع استاندارد 

که مورد استفاده نشریات می باشند را پشتیبانی می کند. در  XMLسامانه قالب های گوناگون 

دیگری نیز حاوی اطلاعات مورد نیاز برای نمایه شدن باشد، امکان معرفی   XMLصورتی که قالب  

 آن به سامانه وجود دارد.

در اطلاعات نشریه  لامکان ارساتا  شودیهای مختلف سامانه معرفی مدر این راهنما بخش

)جهت آشنایی با روند ارسال اطلاعات همایش ها در پوشه راهنما، به  اندک زمانی ممکن گردد.

سازی اطلاعات نشریه طور کلی کاربر نشریه به منظور نمایه  بهبخش همایش ها مراجعه نمایید(  

 دهد:مراحل زیر را انجام می  ISCدر پایگاه  

 گذاری سریع اطلاعات مجلاتنام نشریه در سامانه بارثبت .1

 ورود به سامانه .2

  و رفع خطاها)اختیاری(  XMLبا استفاده از خطایاب    XMLارزیابی فایل .3

 ثبت شماره جدید .4

 های شماره ثبت شدهبارگذاری فایل .5

 تایید نهایی کردن اطلاعات .6

 باشد:الزامی می  ISCبه منظور نمایه سازی نشریه ارسال اطلاعات زیر به پایگاه استنادی  

 مقاله ها.  PDFفایل   •

حاوی اطلاعات مقاله )عنوان، چکیده، کلمات کلیدی، منابع   Excelیا    XMLفایل   •

و مشخصات نویسندگان ]نام، نام خانوادگی، دانشگاه/سازمان، دانشکده، گروه، 

  کشور و شهر[(.
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 ثبت نام در سامانه

ه سادگی در توانند با وارد کردن نام نشریه و انتخاب رمزعبور موردنظر خود بنشریات معتبر می

از پس  .نشان داده شده است های زیردر شکلبه ترتیب . مراحل ثبت نام نام شوندسامانه ثبت

وارد کردن اطلاعات موردنیاز یک رایانامه به طور خودکار به آدرس پست الکترونیک وارد شده 

که با کلیک بر روی   باشدمی  ثبت نهایی اطلاعاتارسال خواهد شد. رایانامه ارسالی حاوی لینک  

قرار می گیرد و چنانچه کارشناسان مربوطه پس از  ISCلینک، اطلاعات در دست کارشناسان 

 تواند وارد سامانه شود.گردد و کاربر مینام، نهایی میثبتت اطلاعات همایش را تایید نمایند،  روی

 

 
 1مرحله  -: ثبت نام در سامانه بارگذاری سریع اطلاعات مجلات1 شکل

1 
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 2مرحله  -: ثبت نام در سامانه بارگذاری سریع اطلاعات مجلات2 شکل

 

 
 3مرحله  -: ثبت نام در سامانه بارگذاری سریع اطلاعات مجلات3شکل 
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 4مرحله  -: ثبت نام در سامانه بارگذاری سریع اطلاعات مجلات4شکل 

 

 

 نامنکات ثبت 

استفاده    ورودکاربری در زمان  شود؛ به عنوان نامنام وارد مینام نشریه که در زمان ثبت •

 باشد.خواهدشد. وارد کردن نام نشریه به طور کامل و صحیح الزامی می

 توان استفاده کرد.  باشد و تنها از حروف و ارقام میکاراکتر می  8کمینه طول رمزعبور    •

 ز انگلیسی بودن صفحه کلید خود مطمئن شوید.در زمان وارد کردن رمزعبور ا •

را بررسی کنید و در نهایت  Spamنام، پوشه در صورت عدم مشاهده رایانامه ثبت •

 تماس با مانام با استفاده از بخش توانید پیامی مبنی بر عدم دریافت رایانامه ثبتمی

 نام شما نهایی گردد.ثبتپس تایید نشریه  وب سایت ارسال کنید تا 
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 سامانه   ورود به

شریه خود را با کلیک بر روی ورود در منوی اصلی سامانه، می توان نام کاربری و رمزعبور ن

 بخش ورود سامانه را نشان می دهد.زیر  شکل وارد کرده و پس از آن دکمه ورود را کلیک کنید.

            

 : ورود به سامانه بارگذاری سریع اطلاعات مجلات5شکل 

 

 جدید شمارهثبت 

لیست پس از وارد شدن به سامانه، صفحه مدیریت دوره ها نمایش داده می شود. در این صفحه  

دوره های ثبت شده در سامانه بارگذاری سریع قابل مشاهده می باشد. به منظور ثبت شماره 

اطلاعات   جدید، اطلاعات دوره مربوطه را در سطر آخر جدول وارد و دکمه افزودن را کلیک نمایید.

زیر  باشد. شکلقابل ویرایش می دورهوارد شده در این مرحله در هر زمانی پیش از تایید نهایی 

  د.دهنحوه ثبت شماره جدید را نشان می

 

 ثبت شماره جدید: 6شکل 
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برای ثبت دوره جدید به درستی وارد شود، دوره به لیست در صورتی که اطلاعات مورد نیاز 

دوره های ثبت شده اضافه می شود. در این حالت امکان ویرایش، حذف دوره و همچنین مدیریت 

 گردد.فایل های دوره فراهم می  

 

 لیست دوره های ثبت شده در سامانه: 7 شکل

ثبت نام نشریه باید از سوی بخش نمایه سازی تایید شده باشد تا امکان درج دوره فراهم نکته: 

 گردد.  

 هابارگذاری فایل 

بخش مدیریت فایل ها با کلیک بر روی دکمه فایل ها از ستون عملیات های هر دوره از لیست 

 شده قابل دسترس می باشد. شکل زیر دکمه فایل ها را نشان می دهد.دوره های ثبت  

 

 انتخاب صفحه مدیریت فایل های مربوط به یک دوره: 8شکل 

های توان هر زمانی فایلنهایی نشده باشد، می تاییدتا زمانی که شماره ثبت شده توسط نشریه 

 . ویرایش کردمربوط به دوره را  

 پس از ورود به صفحه مدیریت فایل ها، قسمتی برای انتخاب فایل ارسالی قابل مشاهده می باشد.
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 بخش انتخاب و ارسال فایل ها:9 شکل
 

نمایید. در این  انتخاببا کلیک بر روی دکمه انتخاب فایل می توانید فایل های دوره مربوطه را 

توجه داشته  یا فایل اکسل بارگذاری می شود. XMLبه همراه فایل  pdfمرحله تمام فایل های 

 pdfتعداد فایل های  بایستی با    تعداد مقالات درج شده در لیست دوره های ثبت شدهباشید که  

 یکی باشد. ارگذاری شده در سامانه ب

 پس از انتخاب فایل ها دکمه بارگذاری را کلیک تا فایل ها ارسال گردند.
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 نمایش فایل های انتخاب شده پیش از بارگذاری: 10شکل 

 

 

 

 جدول فایل های بارگذاری شده: 11 شکل
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 هانکات مدیریت فایل 

کند و به همین ترتیب سامانه معرفی میهای ارسالی، مقاله مربوطه را به نام فایل •

باید   dfPهای باشد. نام فایلها ضروری میاستفاده از قالب تعریف شده برای نام فایل

نمایانگر این     pdf.5تنها یک عدد با توجه به ترتیب چاپ مقاله باشد. برای نمونه، فایل

 باشد.است که این فایل پنجمین مقاله چاپ شده در این دوره می

 توان بارگذاری کرد. را می  Excelیا    XMLها و  مقاله  Pdfهای  برای هر دوره تنها فایل   •

اما در صورتی که امکان  استفاده کند XMLتواند از هر نوع استاندارد می XMLفایل  •

رای نشریه ممکن نباشد، اطلاعات باید در قالب از ب XMLذخیره اطلاعات در قالب 

 .قرار گیرد  Excelی  پیش تعریف شده

های دوره یا برای هر مقاله جداگانه باشد. در تواند به ازای همه مقالهمی XMLفایل  •

باید یکسان  XMLو  dfPنام فایل ای دارد، جداگانه XMLصورتی که هر مقاله فایل 

   .باشد

های یک دوره تا پیش از تایید نهایی توسط نشریه  امکان افزودن، حذف و ویرایش فایل •

 باشد و پس از آن این امکان وجود ندارد. می

 ها برای ارسال، امکان انتخاب چندین فایل همزمان وجود دارد.در زمان انتخاب فایل •

باشید   ISCها به پایگاه  ی بارگذاری، باید منتظر ارسال فایلپس از کلیک بر روی دکمه •

 و دوباره بر روی دکمه بارگذاری کلیک نباید کرد.

نمایش داده    11  ها به درستی بارگذاری شوند، جدولی همچون شکلدر صورتی که فایل •

 شود.می

 باشد.تغییر میقابل    ویرایشها با کلیک بر روی دکمه  نام فایل •

، سامانه به طور خودکار اطلاعات فایل را ارزیابی و در XMLدر زمان بارگذاری فایل  •

که باید خطاهای موجود را رفع و فایل را دوباره کند خطا آن را اعلام میصورت وجود 

 بارگذاری نمایید.

در فایل  با تعداد مقاله های موجود Pdfبنابراینکه سامانه همخوانی تعداد فایل های  •

XML    را مورد بررسی قرار می دهد، نخست فایل هایPdf   تمام مقاله ها و پس از آن

 را بارگذاری نمایید.  XMLفایل  
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با کلیک بر روی گزینه مدیریت دوره ها مجدداً به پنجره لیست دوره های ثبت شده  •

 هدایت می شوید.

 

 XMLخطایاب 

کند. را فراهم می XMLهای سامانه بارگذاری سریع اطلاعات مجلات امکان خطایابی فایل

باشد، تر میکه خواندن آن آسان Excelرا در قالب  XMLتوان اطلاعات فایل همچنین  می

 ر در منوی اصلی سامانه قرار دارد. استفاده از این ابزار اختیاری می باشد.ذخیره کرد. این ابزا

 

 XMLخطایاب : 12 شکل

 XMLخطایاب نکات 

از خطایاب استفاده شود و در صورت  XMLشود پیش از بارگذاری فایل پیشنهاد می •

 وجود هر گونه مشکل، آن را رفع و سپس فایل مربوطه برای هر دوره بارگذاری شود.

ها برای سامانه تعریف شده است را ارزیابی که قالب آن  XMLهای  تواند فایلخطایاب می •

فایل تواند برای سامانه تعریف نشده باشد، نشریه می XMLکند. درصورتی که قالب 

XML    خود را به پایگاهISC  تا قالب آن به سامانه معرفی گردد.  1ارسال نماید 
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 نظرات و پیشنهادات

ارسال کنید. پاسخ  ISCبا استفاده از بخش نظرات و پیشنهادات می توانید پیام خود را به 

 نیز در همین بخش قابل مشاهده می باشد.

 تنظیمات کاربری 

در این بخش امکان ویرایش اطلاعات نشریه از جمله گذرواژه، آدرس پست الکترونیک، وب 

 سایت، شماره تماس و شاپا فراهم می گردد. 

 

 XMLبه فایل  افزودن ارجاع

را در سامانه بارگذاری سریع اطلاعات   XMLایل  امکان افزودن ارجاع به ف  ISCپایگاه استنادی  

بدون منابع و ماخذ در سامانه بارگذاری  XMLدر صورتی که فایل  مجلات فراهم کرده است.

، کاربر   "یبل"نمایش داده می شود که با کلیک بر روی دکمه ی      13شود پیغامی همچون شکل  

 د.شوبه صفحه ی افزودن ارجاع هدایت می

و عنوان مقاله را نشان  یافتهای که منابع و ماخذ ندارد را طور خودکار اولین مقالهبه سامانه 

، منابع  "ارسال "(. پس از وارد کردن منابع مقاله و کلیک بر روی دکمه ی14 دهد )شکلمی

ها را تواند ارجاعاین مرحله کاربر می(. در 15 جدا شده در جدولی نشان داده می شود )شکل

ها، کلیک کند. در نهایت پس از اطمینان از صحت ارجاع  "ارسال  "دوباره ویرایش و بر روی دکمه  

 شود.افزوده می  XML، اطلاعات به فایل "تایید و ذخیره ارجاع"با کلیک بر روی دکمه ی  

 
 پس از بارگذاری XMLپیغام کامل کردن فایل  :13شکل 
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 XMLهای مقاله در فایل وارد کردن ارجاع: 14شکل 
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 آن در پایان هر ارجاع و تایید Enterها به ازای جداسازی ارجاع: 15 شکل
 

 

 برای افزودن ارجاع ها XML: تایید نهایی فایل 16شکل 
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 نکات افزودن ارجاع  

باشد. کاربر باید در پایان هر ارجاع می Enter کاراکتر ها وجودجداسازی ارجاعمعیار  •

 های اضافی را حذف نماید.فاصله

ی کاربر تواند در هر زمانی ادامه یابد و تغییرات اعمال شدهمی  XMLکامل کردن فایل   •

 گردد.در هر مرحله ذخیره می

،  دکمه با کلیک بر رویها حتما ی ارجاعپس از وارد کردن همه •

 .تایید شود  XMLفایل  

 

 دوره تایید نهایی 

اطلاعات بارگذاری شده از سوی کاربر نشریه تا زمانی که تایید نهایی نشده باشند، به بخش 

شود و پس از تایید نهایی توسط کاربر نشریه انجام می  شوند.ارسال نمی  ISCسازی پایگاه  نمایه

 آن امکان هیچ نوع ویرایشی وجود نخواهد داشت.

یا اکسل دوره، در صورتی که اطلاعات  XMLبه همراه  Pdfپس از بارگذاری فایل های 

کامل و صحیح باشند، امکان تایید نهایی دوره در صفحه مدیریت فایل ها و مدیریت دوره ها 

نمایش داده می شود که  دارد. در صفحه مدیریت فایل ها دکمه وجود 

 ارسال می گردد.  ISCبا کلیک بر روی آن اطلاعات به بخش نمایه سازی 

 

 

 


